




 

LAMPIRAN  :.PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN KECAMATAN 

MAGELANG SELATAN KOTA MAGELANG 

NOMOR  : 500.12.18.1/ 33 /530 Tahun 2026 

TENTANG KLASIFIKASI DAFTAR INFORMASI PUBLIK  
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK KECAMATAN MAGELANG SELATAN KOTA MAGELANG 

TAHUN 2026 

 

A. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

No Judul 
Informasi 

Ringkasan Isi 
Informasi 

Pejabat/ 
Unit/ Satker 

Yang 
Menguasai 
Informasi 

Penanggung 
Jawab 

Pembuatan 
Informasi 

Waktu 
Pembuatan

/ 
Penerbitan 
Informasi 

Bentuk 
Informasi 

yang 
Tersedia 

Jangka 
Waktu 

Penyimp 
anan 

Jenis Media 
yang 

Memuat 
Informasi 

-1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -8 -9 

1. Informasi tentang Profil Badan Publik 

 

a 

 

Keduduka

n/domisili 

beserta 

alamat 

lengkap 

Berisi tentang 

kedudukan, 

domisili, alamat 

lengkap Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

Kecamatan 

Magelang 

Selatan 

Kota 

Magelang 

 

PPID 
Pelaksana 

 

Tahun 
2022 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

LINK 
WEBSITE 
PPID 
PELAKSANA 

 

b 

 

 

Visi & Misi 

 

 

Visi & Misi Kecamatan 

Magelang Selatan Kota 

Magelang 

 

 

Kecamatan 

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

 

Tahun 
2022 

 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

 

selama 

berlaku 

 

 

 



 

c 

 

Tugas & 
Fungsi 

 

Memuat informasi 

berkaitan tugas 

dan fungsi 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

berdasarkan 

Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 

2014 Mengenai 

Pembentukan 

Pemerintah Daerah 

dan PP no 17 

Tahun 2018 

tentang Kecamatan 

 

 

Kecamatan 

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

d Struktur 
Organisasi, 
Tugas, 

Wewenang 
& Fungsi 

Memuat struktur 

organisasi di 

lingkungan 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang dari 

Pimpinan Tertinggi 

Kepala Organisasi 

Perangkat Daerah 

hingga jajaran staff 

 

 

 

 

Kecamatan 

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

PPID 

Pelaksana 

Tahun 
2026 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 



2. Informasi tentang Pimpinan Badan Publik 
 

 

a 

 

Profil 

Pimpinan 

Kecamatan 

Magelang 

Selatan 

Kota 

Magelang  

Mengurai profil 

pimpinan Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang yang 

tercantum dalam 

aplikasi sistem online 

pegawai Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

 

 

Kecamatan 

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 

b 

 

LHKPN & 
Laporan SPT 

 

Menyajikan hasil 

pemeriksaan LHKPN 

dan Laporan SPT 

pejabat Kecamatan 
Magelang Selatan 
Kota Magelang 

berbasis sistem yang 
dapat diakses setiap 

saat oleh 
masyarakat secara 
umum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 



3. Ringkasan Program & Kegiatan yang sedang dijalankan 

 

a 

 

Nama 

program & 

kegiatan 

 

Mengurai program 

dan kegiatan 

utama Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

dan Organisasi 

Perangkat Daerah 

yang disajikan 

secara 

berkesinambungan 

dan dapat diakses 

oleh publik 

 

   

  Kecamatan    

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

b 

 

Penanggungjawa

b, pelaksana 

program dan 

kegiatan  

 

 

Memuat para 

penanggung jawab 

dan pelaksana 

program dan 

kegiatan utama 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

dan Organisasi 
Perangkat Daerah 

yang dijabarkan 
secara user 

friendly sehingga 
mudah 

tersaji dan mudah 
dipahami 

 

Kecamatan 
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 



 

c 

 

Target dan/atau 
capaian 

program dan 
kegiatan 

 

Memuat para 

target dan capaian 

program dan 

kegiatan utama 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

dan Organisasi 

Perangkat Daerah 

yang disajikan 

dalam kurun 

waktu 5 tahun 

sesuai dengan visi 

dan misi kepala 

daerah 

 

Kecamatan    
Magelang Selatan 

Kota Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

d Jadwal 
Pelaksanaan 

program dan 
kegiatan 

Memuat jadwal 

pelaksanaan 

program dan 

kegiatan utama 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

dan Organisasi 

Perangkat Daerah 

disusun sesuai 

dengan arah dan 

tujuan kepala 

daerah dalam 

memimpin selama 

menjabat 

Kecamatan    
Magelang Selatan 

Kota Magelang 

PPID 

Pelaksana 
Tahun 
2026 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 



 
4. Informasi Laporan Akuntabilitas Kinerja 
 

 

a 

 

Laporan 
Akuntabilitas 
Kinerja Tahun 
2025 

 

Laporan 

Akuntabilitas 

Kinerja Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

Tahun 2025 yang 

memuat: 

1. Rencana dan 
capaian kinerja 
Badan Publik; 

2. Dukungan SDM 
serta; 

3. Realisasi 

Anggaran 2024 

yang telah 
diaudit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kecamatan    

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 
Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 



5. Ringkasan Laporan Keuangan 
 

 

a 

 

Neraca 2025 
Tentang Neraca 

Keuangan 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

Tahun 2025 yang 

telah di audit 

sesuai dengan 

peraturan daerah 

yang telah 

disahkan dan 

disesuaikan 
dengan tahun terbit 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

b 

 

CALK 2025 
 

Tentang himpunan 

Catatan Atas 

Laporan Keuangan 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

Tahun 2025 yang 

telah diaudit 

kemudian 

disahkan dan 

disesuaikan 

dengan tahun 

terbit pada 

peraturan daerah 

berisi: 

Laporan Rencana 

Anggaran Data 

Aset dan Inventaris 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 



Laporan 
Pertanggung 

jawaban Keuangan 

 

c 

 

Laporan 
Realisasi 

Anggaran 
2025 

 

Tentang Realisasi 

himpunan 

Anggaran 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

Tahun 2025 yang 

telah di audit 

kemudian 

disahkan dan 

disesuaikan 

dengan tahun 

terbit pada 

peraturan daerah 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

d 

 

Aset 
Kecamatan 
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

2025 

 

Tentang Aset 

yang dimiliki 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

Tahun 2025 yang 

telah di audit 

berdasarkan data 

terukur dan 

disahkan di 

dalam peraturan 

daerah 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 



 

e 

 

Informasi 
Rencana 
Kerja dan 

Anggaran 
2026 

 

Informasi tentang 

Rencana Kerja 

dan Anggaran 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

yang disusun dan 

disahkan sesuai 

dengan tahun 

terbit 

pada peraturan 

daerah 

 

 

 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & Soft 
(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 



 
6. Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik 

 

 
a 

 

Informasi 
Ringkasan 

Permohonan & 
keberatan 
informasi 

publik Tahun 
2025 

 

Memuat: 

1) Jumlah 
Permohonan 
Informasi Publik 

yang diterima,  

2) Waktu yang 
diperlukan dalam 
memenuhi setiap 
permohonan 

Informasi Publik, 

 3) Jumlah 
Permohonan 
Informasi Publik 

yang dikabulkan 
dan yang ditolak, 
dan  

4) Alasan Penolakan 
Permohonan 

Informasi Publik. 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

b 

 

Laporan 
Ringkasan 
Informasi 

Publik 

 

Memuat : 

1) Jumlah 
Permohonan 
Informasi Publik 
yang diterima,  

2) Waktu yang 
diperlukan dalam 

memenuhi setiap 
permohonan 
Informasi Publik, 

3) Jumlah 
Permohonan 
Informasi Publik 
yang dikabulkan 

dan yang ditolak, 
dan  

4) Alasan Penolakan 
Permohonan 
Informasi 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
7. Informasi Tata Cara Permohonan Informasi Publik 
 

 

a 

 

Informasi 

Permohonan 

Informasi Publik 

 

Memuat alur 

permohonan, syarat 

permohonan dan 

pengajuan keberatan 

dari masyarakat yang 

membutuhkan 

pelayanan 

Informasi 
 

 

Kecamatan    

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 

Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

8. Pengumuman Pengadaan Barang & Jasa 

 

 

a 

 

Tahap 
perencanaan 

(Rencana Umum 
Pengadaan Barang 
& Jasa) 

 

Memuat daftar paket 

pelelangan yang terdiri 

dari: 

1. Nama lelang, 

2. Tanggal 
pembuatan, 

3. Lingkup pekerjaan, 

4. Tahapan lelang 
saat ini, 

5. Satuan kerja, 

6. Kategori, 

7. Metode Pengadaan. 

8. Metode dokumen, 

9. Tahun anggaran, 

10. Nilai Pagu Paket 
dan HPS 

11. Jenis Kontrak, 
12. Lokasi Pekerjaan 

13. Syarat Kualifikasi 
danPeserta Lelang. 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

b. 
 

Tahap pemilihan 
Pengadaan 
Barang & Jasa 

Memuat dokumen yang 

terdiri dari: 

1. Kerangka Acuan 

Kerja (KAK), 

2. Harga Perkiraan 

Sendiri (HPS) 

serta Riwayat 

HPS, 

3. Spesifikasi Teknis, 

4. Rancangan 
Kontrak, 

5. Dokumen 

Persyaratan 

Penyedia atau 

Lembar Data 

Kualifikasi, 

6. Dokumen 

Persyaratan Proses 

Pemilihan atau 

Lembar Data 

Pemilihan, 

7. Daftar Kuantitas 

dan Harga, 

8. Jadwal 

pelaksanaan dan 

data lokasi 

pekerjaan, 

9. Gambar 

Rancangan 

Pekerjaan, 

 

 

 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10. Dokumen Studi 

Kelayakan dan 

Dokumen 

Lingkungan Hidup 

(termasuk Analisis 

Mengenai Dampak 

Lingkungan), 

 

11. Dokumen 

Penawaran 

Administratif, 

12. Surat 

Penawaran 

Penyedia, 

13. Sertifikat atau 
Lisensi 

yang masih 

berlaku dari 

Direktorat 

Jenderal 

Kekayaan 

Intelektual 

Kementerian 

Hukum dan Hak 

Asasi Manusia, 

14. Berita Acara 

Pemberian 

Penjelasan, 

15. Berita 

Acara 

Pengumum

an 

Negosiasi, 



16. Berita Acara 

Sanggah dan 

Sanggah Banding, 

17. Berita Acara 

Penetapan atau 

Pengumuman 

Penyedia, 

18. Laporan Hasil 

Pemlihan 

Penyedia, 

19. Surat Penunjukan 

Penyedia 

Barang/Jasa 

(SPPBJ), 

20. Surat 

Perjanjian 

Kemitraan, 

21. Surat Penugasan 

atau Surat 

Pembentukan Tim 

Swakelolan, 

22. Nota Kesepahaman 

atau Memorandum 

of Understanding 

23. Surat Perjanjian  

      swakelola, 



 

c. 

 

Tahap 
Pelaksanaan 

 

Memuat dokumen yang 

terdiri dari: 

1. Dokumen Kontrak 

yang telah 

ditandatangi 

beserta Perubahan 

Kontrak yang tidak 

mengundang 

informasi yang 

dikecualikan, 

2. Ringkasan Kontrak 

yang sekurang- 

kurangnya 

mencantumkan 

informasi mengenai 

para pihak yang 

bertandatangan, 

nama direktur dan 

pemilik usaha, 

alamat penyedia, 

nomor pokok wajib 

pajak, nilai 

kontrak, rincian 

pekerjaan, 

spesifikasi 

pekerjaan, lokasi 

pekerjaan, waktu 

pekerjaan, sumber 

dana, jenis kontrak, 

serta ringkasan 

perubahan kontrak, 

3. Surat Perintah 

Mulai Kerja, 

4. Surat 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Jaminan 

Pelaksanaan

, 

5. Surat Jaminan 

Uang Muka, 

 

6. Surat Jaminan 

Pemeliharaan, 
7. Surat Tagihan, 

8. Surat Pesanan 

E- purchasing, 

9. Surat 

Perintah 

Membayar, 

10. Surat 

Perintah 

Pencairan 

Dana, 

11. Laporan 

Pelaksanaan 

Pekerjaan, 

12. Laporan 

Penyelesaian 

Pekerjaan, 

13. Berita Acara 

Pemeriksaan 

Hasil Pekerjaan, 

14. Berita Acara Serah 

Terima Sementara 

atau Provisional 

Hand Over, 

15. Berita Acara Serah 

Terima atau Final 
Hand Over 



 

 
9. Informasi tentang Regulasi Badan Publik 
 

 

a 
 

Informasi yang 

sedang diproses 

dan regulasi yang 

telah 

disahkan/ditetapk

an 

 

Memuat : 

1) Daftar Rancangan 

Peraturan, 

keputusan dan/atau 

kebijakan yang akan 

dikeluarkan/ditetap

kan oleh Badan 

Publik dan  

2) Daftar peraturan, 

keputusan, 

dan/atau kebijakan 

yang telah 

ditetapkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2025 

 
Hard & 

Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
B. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SERTA MERTA 
 

 

 

No 

 

 

Judul Informasi 

 

Ringkasan Isi 
Informasi 

Pejabat/ 

Unit/ Satker 

Yang 

Menguasai 

Informasi 

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan 

Informasi 

Waktu 

Pembuat

an/ 

Penerbita

n 

Informasi 

Bentuk 

Informasi 

yang 

Tersedia 

Jangka 

Waktu 

Penyimp 

anan 

 

Jenis 
Media 

yang 
Memuat 

Informasi 

-1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -8 -9 

 
1. Informasi tentang Bencana Alam 

 

  

a 

 

Prosedur 

Penanganan 

Keadaan Bencana 

di lingkungan  

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karakteristik dan 
Berisi tentang Jalur 
evakuasi, Simulasi 

Gempa dan 
Prosedur 

penanganan 
Bencana 

 

Kecamatan    

Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 
Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 

Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

C. INFORMASI WAJIB DIUMUMKAN SECARA SETIAP SAAT 

 

No Judul Informasi 
Ringkas an Isi 

Informasi 

Pejabat/ 

Unit/ 

Satker 

Yang 

Menguas

aiInforma

si 

Penang 
gung 

Jawab 
Pembua 

tan 

Informasi 

Waktu 
Pembua 

tan/ 
Penerbit an 
Informasi 

Bentuk 
Informa 
si yang 

Tersedia 

Jangka 
Waktu 

Penyimp 
anan 

 

Jenis Media 
yang Memuat 

Informasi 

-1 -2 -3 -4 -5 -6 -7 -8 -9 

 
1. Informasi Publik 

 

 
a. 

 

Daftar Informasi 

Publik  Kecamatan 
Magelang Selatan 

Kota Magelang  

 

Berisi tentang 

Informasi - 

informasi publik 

yang tersedia secara 

berkala, serta 

merta, setiap saat & 

dikecualikan Tahun 

2026 tingkat Kota 

Magelang 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 
 

 

 

PPID 

Pelaksana 

 
Tahun 
2026 

 
Hard & 

Soft 
(file_pdf) 

 
selama 
berlaku 

 



2. Dokumen Peraturan 
 

 

a 

 

Dokumen peraturan, 

keputusan, 

dan/atau kebijakan 

yang telah 

ditetapkan oleh 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

 

Memuat dokumen 

peraturan, 

keputusan 

dan/atau kebijakan 

yang telah 

ditetapkan/disahka

n oleh Badan 

Publik dalam 

rentang waktu 5 

tahun yakni tahun 

2020 sampai 

dengan tahun 

2025, yang 

memuat: 

1. Peraturan 

Daerah 

(PERDA) 

2. Peraturan 

Wali Kota 

Magelang 

(PERWAL) 

3. Surat Keputusan 

WaliKota 

Magelang (SK 

Walikota) 

4. Surat 

Keputusan 

Sekretaris 

Daerah (SK 

Sekda) 

5. Standar 
Operasional 

 

Kecamatan    

Magelang 

Selatan 

Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 

Soft 

(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pelayanan (SOP 

Kegiatan) 

 

b 
 

Dokumen 
pendukung dari 
Peraturan 

Perundang- 
undangan, 

Keputusan, dan/atau 
Kebijakan yang 
ditetapkan 

 

1. Naskah 
akademis/kajia
n atau 
pertimbangan 

yang mendasari 
terbitnya 

peraturan, 

2. masukan dari 

berbagai pihak, 

3. risalah rapat, 

rancangan 

peraturan, dan 

4. tahap 

perumusan 

peraturan. 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

c 
 

Dokumen Pendukung 
Informasi Wajib 

Berkala 

 

Dokumen/Naskah 
pendukung 

informasi- 
informasi wajib 

berkala yang 
meliputi LHKPN, 
Laporan 

Keuangan, 
Program dan 

Kegiatan, Profil 
dan lain-lain yang 
menjadi bagian 

dari informasi 
wajib berkala 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 



3. Profil & Struktur Organisasi 

 

a 

 
Informasi mengenai 

pedoman 

pengelolaan 

organisasi, 

administrasi, 

personil & keuangan 

 
Mengenai 

1. pedoman 

pengelolaan 

organisasi, 

2. pedoman 

pengelolaan 

administrasi, 

3. pedoman personil, 
dan 

4. pedoman 

keuangan yang 

terumat di dalam 

SOTK (Susunan 

Organisasi dan 

Tata Kerja) di 

Lingkungan 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang  

yang dapat 

diakses secara 
online 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 

Magelang 

 

PPID 

Pelaksana 

 

Tahun 
2026 

 

Hard & 
Soft 

(file_pdf) 

 

selama 
berlaku 

 

 

b 

 

Informasi profil 
lengkap pimpinan dan 

pegawai 

 

Memuat: 

1. nama, 

2. sejarah karir atau 

posisi, 

3. sejarah 
pendidikan, 

penghargaan, 

 

 

Kecamatan    
Magelang 

Selatan Kota 
Magelang 
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4. Informasi Anggaran & Keuangan Badan Publik 

 

 

a 

 

Informasi mengenai 
anggaran secara 

umum dan laporan 
keuangan 
Kecamatan Magelang 

Selatan Kota 
Magelang termasuk 
unit 
pelaksana teknis 

 

1. Dokumen 
anggaran secara 

umum yang telah 
di audit, dan 

2. Dokumen 
laporan 
keuangan yang 
telah di audit 

termuat di 
dalam Dokumen 

Pelaksanaan 
Anggaran dan 
Rencana 
Kerja dan 
Anggaran 
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Hard & 
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(file_pdf) 
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b 

 

Data Statistik yang 

dibuat dan dikelola  

 

Dokumen data 

statistik mengenai: 

1. organisasi, 

2. administrasi, 

3. kepegawaian, dan 

4. Keuangan yang 
telah di audit. 

Diselenggarakan 
secara terintegrasi 

dan mengedepankan 
konektifitas antar 
Organisasi 

Perangkat 
Daerah Se-Kota 
Magelang. 
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(file_pdf) 
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c 

 
Dokumen Surat 

Menyurat 
pimpinan atau 
pejabat 

dalam rangka 
pelaksanaan tugas 

pokok dan 
fungsinya 

 
Dokumen surat 

menyurat pimpinan 
Badan Publik dalam 
rentang waktu tahun 

2017 sampai dengan 
tahun 2025. Pada tahun 

2025 menggunakan 
aplikasi Srikandi 
(Sistem Surat Menyurat 

Terintegrasi antar 
OPD secara online) 
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d 

 
Dokumen Laporan 

Keuangan 
Badan Publik yang 
telah diaudit 

 
Memuat: 1) laporan 

realisasi anggaran, 2) 
neraca keuangan, 3) 
laporan kas dan catatan 

laporan keuangan, dan 
4) penjabaran realisasi 

anggaran, seluruhnya 
yang 
telah diaudit. 
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e 

 
Laporan tentang 

data aset 

 
Yang dimaksud lengkap 

adalah tersedianya 
dokumen data aset 

Kecamatan Magelang 
Selatan Kota Magelang 
dalam rentang waktu 

tahun 2017 sampai 
dengan tahun 2025 
yang telah terverifikasi. 
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Pelaksana 
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5. Informasi tentang Rencana Strategis 

 

 

a 
 

Dokumen rencana 

strategis dan 

rencana kerja 

Badan Publik 

 

1. Rencana strategis 

Kecamatan 

Magelang Selatan 

Kota Magelang 

yang masih 

berlaku, 

2. Rencana kerja 

Badan Publik 
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(file_pdf) 
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berlaku 

 

 

 
6. Informasi tentang Pedoman Pelayanan Publik 

 

 
a 

 

Informasi tentang 

prosedur kerja 

pegawai 

Badan Publik 

berkaitan dengan 

pelayanan umum 

 
Yang dimaksud lengkap 
tersedianya dokumen 

yang menyebutkan jenis 
layanan Badan Publik 

berikut dokumen SOP 
Pegawai Badan 
Publik untuk setiap 

jenis pelayanan umum. 
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Hard & 
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(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 



 

b 

 

Pedoman 

pelayanan 

Informasi 

Publik 

 
Memuat: 

1. Informasi mengenai 

tata cara memperoleh 

informasi publik, 

2. Tata cara 

mengajukan 

keberatan atas 

permohonan 

informasi publik, 

3. Tata cara upaya 

atas tidak 

ditanggapi/tidak 

puasnya jawaban 

keberatan terhadap 

permohonan 

informasi publik. 

4. Tata cara 

pengujian 

konsekuensi, 

5. Standar biaya 

pengadaan 

informasi publik, 

6. Akses 

komunikasi 

pelayanan 

informasi 

publik. 
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Hard & 
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(file_pdf) 

 

selama 

berlaku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
7. Informasi Mengenai Laporan Pelayanan Informasi Badan Publik 

 

 

a. 

 

 

Informasi 
mengenai 
kegiatan 
pelayanan 

Informasi 
Publik 

 

Memuat: 

1. sarana dan prasarana 

layanan Informasi 

Publik yang dimiliki 

beserta kondisinya, 

2. sumber daya 

manusia yang 

menangani layanan 

Informasi Publik 

beserta 

kualifikasinya, 

3. anggaran layanan 

Informasi Publik, 

4. laporan penggunaan 

anggaran. 
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b 

 
Informasi 
laporan akses 

Informasi 
Publik Badan 

Publik 
 

 
Memuat: 
jumlah permohonan 

informasi publik yang 
diterima, 

waktu yang diperlukan dalam 
memenuhi setiap 
permohonan informasi 

publik, 
jumlah permohonan 
informasi publik yang 

dikabulkan sebagian atau 
seluruhnya, dan 

alasan penolakan 
permohonan informasi 
publik. 
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Magelang 
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Hard & 
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(file_pdf) 

 
selama 
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c 

 
Informasi 
tentang rencana 

strategis dan 
rencana kerja 

 
  Dokumen : 
1. Rencana Strategis 

Kota Magelangyang 
berlaku; dan  
2.Rencana Kerja    

   yang masih  
   berlaku sesuai 

   dengan ketentuan 
   dan standar 
   operasional 

   Organisasi 
   Perangkat Daerah  

   Kota Magelang 
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